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| / Présentation de I'lnventaire

Qu’est-ce que I'lnventaire

L’Inventaire, prévu par l'article L335-6 du code BEducation recense « les habilitations et

certifications correspondant a des compétencessveasales exercées en situation
professionnelle ».

Il constitue un des éléments du dispositif plugdadéfini par la loi du 05 mars 2014 relative a
la formation professionnelle, 'emploi et la démett@ sociale pour réformer le dispositif de la
formation professionnelle.

La définition de la certification au sein de I'imtaire est la suivante :

- attestation matérialisée par un document ;

- sanctionnant une maitrise professionnelle ;

- ala suite d'un processus de vérification de qetigrise ;

- émanant ou cautionnée par une instance profesdimhégtime, selon un processus
pérenne qui en garanti la fiabilité.

En comparaison et parallelement, le Répertoireonatides certifications professionnelles
(RNCP) enregistre des certifications dont la rextelr 'étendue permet de leur conférer un
niveau reconnu nationalement (nomenclature de 19686pmprend les dipldmes et titres a
finalité professionnelle et enregistre égalemestcertificats de qualification professionnelle
(CQP) des branches professionnelles qui, de gdar, l|a’ont pas de niveau mais se rapportent
a une qualification correspondant a I'exercice @ awtivité professionnelle.

Ainsi, I'lnventaire, pour sa part, permet de re@nsoit des habilitations ou des formations
menant a des habilitations rendues obligatoiresupatexte juridique, soit des certifications
gui apportent une réelle valeur ajoutée, mais @fonature transversale ou partielle ne permet
pas de leur conférer un niveau ou d’obtenir un CQHRI, parce que en général soit celles-ci
ne correspondent pas intégralement a I'exercicen dhétier, soit elles s’appuient sur la
maitrise préalable de ce dernier.

A quoi sert-il

L’Inventaire a été crée en 2009 (loi de la fornmatmrofessionnelle tout au long de la vie)
pour recenser un certain nombre de certificaticorg t valeur est reconnue par le marché du
travail ou qui sont obligatoires pour exercer uctvdé.

Il a été concu a I'époque comme un outil d'inforimatpermettant de répondre a certaines
guestions du public ou du monde professionnel, emant en particulier I'exercice
réglementé de certaines professions (possessiam @ACES pour pouvoir prétendre a
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certains emplois par exemple) ou la sanction ddifigasions (en informatique ou dans les
langues par exemple).

Il est donc congu pour les publics possédant déjaimimum de connaissance du marché de
'emploi et qui souhaitent s'informer sur les caiatis d’exercice d’'un métier ou sur les
certifications permettant de favoriser une mobilité&st aussi congu, dés son origine, pour le
monde professionnel, auquel il signale des ceatifims dont la qualité est reconnue par les
membres de la CNCP.

C’est donc tout naturellement que, par la loi des2014, le Iégislateur en a fait un des
vecteurs des formations éligibles au compte peeatmformation (CPF), comme c’est aussi
le cas des cetrtifications enregistrées au RNCP.

C'est a ce titre que les données de l'lnventairat smises a disposition du systeme

d’information du compte personnel de formation mis place par la Caisse des dépodts et
consignations. Ce systéme met a la dispositiorbdesficiaires du CPF des données précises,
en indiquant en particulier les lieux, selon legia@s, ou la certification peut-étre préparée,

tout en s’appuyant sur d’autres systéemes d’infoonatomme Certif info.

En conclusion, I'lnventaire est un outil :

- Pour tous publics : information — mobilité ou tritlos professionnelle — obligations
réglementaires — CPF — etc..

- Pour le monde professionnel : CPF — financemertsmpétences — formation etc..

Quelle est son architecture de recensement

Il recense trois catégories d’habilitations ou deifications classées de la maniére suivante :
Catégorie A « obligation réglementaire »

Il s’agit des habilitations ou certifications, détant d’'une obligation légale et réglementaire,
nécessaires pour l'exercice d’un métier ou d’untvige professionnelle sur le territoire
national (exemple : CACES, FIMO, Habilitation élegtie, permis, etc..).

Lorsqu’elles sanctionnent des formations obliga®inécessaires a l'exercice d’activités
professionnelles, les attestations d’aptitude amst les attestations prévues a larticle
L.6353-1 du code du travail, font partie de la prée catégorie.

Catégorie B « norme de marché »

Ces certifications correspondent généralement damaine spécifique. Elles ont une forte
valeur d'usage dans un cadre professionnel. Lewsgssion est recommandée par une
instance représentative des partenaires sociales Ebnt donc issues d'un consensus ou
d'une reconnaissance ou d’'une recommandation dwchéade I'emploi ou du marché

commercial, mais sans lien avec une obligationeraghtaire (exemple : Soudage ; TOEIC ;
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informatique, etc..).

Elles peuvent étre normalisées (comme les cetiibica concernant le soudage qui répondent
a des normes ISO) et leurs fondements sont sofvenalisés par un document (comme par
exemple le Cadre Européen Commun de référencelgmlangues - CECRL).

Catégorie C « utilité économique ou sociale »

Ces certifications correspondent a un ensemble gémode compétences, mobilisable dans
une ou plusieurs activités professionnelles et peant de renforcer ou de valoriser
linsertion professionnelle, le maintien dans I'doipu la mobilité professionnelle. Elles se
rapportent ainsi a une utilité économique ou secidentifiee (exemple : compétences
fondamentales, gestion de projet, etc..) mais Bamsvec une obligation réglementaire ou un

CONSEeNnsus, une reconnaissance ou une recommand@tiarché.

Comment une habilitation ou certification est-allecrite a I'lnventaire

Conformément a larrété du 31 décembre 2014, fidest modalités de recensement a
I'Inventaire, pour étre inscrite a I'lnventaire urbilitation ou une certification passe
obligatoirement par uprocessus qualitépermettant, au regard de critéres définis, deleali
ou non son insertion.

Ce processus est entierement dématérialisé surtailpdu site de la CNCP et fait I'objet
d’'une saisie unique des éléments caractérisardnstituant I'habilitation ou la certification.
Il génére en final et aprés validation une fichesgiethese accessible pour tous les publics.

Chaque fiche fait ainsi I'objet, au préalable demsise en ligne, d’'une« demande de
recensement a I'lnventaire > premiere étape du processus.

Cette demande émane d’entités différentes suigacatiégorie (A—B - C) :

- catégorie A : elle peut étre déposée par le podeua norme réglementaire (ministere
ou autre) ou par son délégataire, celui-ci pouedarg-€galement le propriétaire de la
certification ;

- catégories B et C : elle peut étre déposée:
» soit par une autorité légitime :
» département ministériel
» commission paritaire nationale de 'emploi d’unarizhe professionnelle

» organisation représentée a la CNCP ayant voix édlilve au sens de
I'article R.335-24 du code de I'éducation

> soit par le propriétaire de la certification apa@®ir recu le support d’'une ou
plusieurs entités utilisatrices (caution parrain) ;
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Cette demande génére projet de fiche. Ce projet est évalué sur les criteres attendiss pu
examiné en commission pléniére de la CNCP ou ibiregne décision de recensement
(acceptée — refusée — abandonnée).

En cas de décision favorable,flahe définitive est inscrite a I'lnventaire et devient visible
tous publics.
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Schéma détaillé : les différentes entrées et oljstsits (rédaction en cours)
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Comment une habilitation ou certification sort-@lie I'Inventaire

Selon la nature de l'habilitation ou de la certfion, le recensement a l'lnventaire est
prononcée pour une durée maximale de 6 ans a gardr date de publication.

Une habilitation ou certification est automatiquerneetirée de I'lnventaire si a l'issue de sa
période de validité elle n’a pas fait 'objet d’'udemande de renouvellement.

Par ailleurs, une habilitation ou certification estirée de I'lnventaire par la CNCP si, en
cours de validité, elle est frappée d'obsolescemeefait de I'évolution des compétences
réelles par rapport aux compétences attestées.

La procédure de retrait de I'lnventaire est acameéint en phase de rédaction.

Comment accéder a I'lnventaire

Attention : Techniquement, I'Inventaire est compatible avemiavigateurs :
IE>=8, Firefox>=28, Safari, Chrome >=34.

Si votre navigateur est d’une version inférieumtaines fonctionnalités peuvent ne pas

fonctionner. Il sera nécessaire de mettre a jotrevoavigateur.

Vous pouvez acceder :
- Soit directement a partir de 'adresse suivameentaire.cncp.gouv.fr
- Soit a partir du site de la CNCEencp.gouv.fr
Cliquer sur 'onglet « Inventaire ».
La page d’accueil et de présentation de I'Inveataiiouvre. Le triangle pointé vers le bas
vous indique que vous étes bien sur le portailritedee.

e . P

o Répertoire o Commission v lnventaire a lngernational
» ConsultationduRNCP  Inventaire
_ Linventaire prévu par Iarticle L 335-6 du code de I'Education sera opérationnel au

premier janvier prochain
Conformément a la loi il recensera « les certifications et habi
& des compétences transversales exercées en situation professionnelle »

Il constitue un des éléments du dispositif plus large défini par la loi du 5 mars 2014
relative a la formation 'emploi et la déi ciale pour réformer
le dispositif de la formation professionnelle au sens large, la possibilité de formation
étant préservée par la loi

La loi précise que lnventaire enregistre des certfications et non des formations.

La définition de la certification faisant consensus parmi les partenaires sociaux est
la suivante
_ attestation matérialisée par un document ;
- sanctionnant une mattrise professionnelle :
- & la suite d'un processus de vérification de cette maitrise.
_émanant d'une instance professionnelle Iégitime, selon un processus pérenne qui
en garantit |a fiabilité.
Des travaux sont en cours & la CNCP pour développer un logiciel ergonomique et
simple d'accés, et les critéres de recensement seront portés a votre connaissance
prochainement.
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En cliquant sur le bouton « accéder a I'lnventair®us ouvrez une nouvelle page qui vous
offre trois possibilités :

- Consulter 'Inventaire — Rechercher des fiches
- Déposer une demande de recensement a I'lnventaire

- Contacter un administrateur

A5 | A% | v | ™ | (] Acouell espace réservé

. o~ Co

bDépozer une demande d'inscription Contacter un administrateur

Recherche par intitulé : |

s v [ ]

Le ponail de la Validabon des Acquis de ITxpénense Y e
WAL AR G L &ﬁ‘-"{;‘.{_..’:’iié...mww
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Il / C onsulter I'lnventaire

Moteur et critéres de recherche

Vous pouvez effectuer umecherche simplede fiche Inventaire par intitulé. Cette recherche
est dotée d’'une auto complétion (propositions dlités de fiches existantes au fur et a
mesure de la saisie).

Vous pouvez effectuer umecherche avancégar les champs spécifiques constituant une
fiche Inventaire (exemple : vous connaissez lagraté de la fiche recherchée).

A2 AP | k= | ™ | O Accueil espace réserve

«~ Répertoire ~ Commission = Inventaire « International

Rechercher des fiches Déposer une demande d'inscription Contacter un administrateur

Recherche

Latitulé de la fiche s |

Moins de critéres &

] Becherche par met clé (4 ou measimem)

moas: [ T+
Intituld Mot ClE 1 @

1 Recherche par domaine d*activiré spéeifique

]

= Recherche par catégorie
[ certifications ou hobilittions obdizsant & une norme réglementaire
[ cernifications ob & une norme de marché(s)
[ cernf utiles et ! mais ne pouvant &tre considérdes comme obéissant & une norme

he par [ Recherche par code ROME [ Recherche par code MAF
T T Tate des codes MSE Tébcharger b liste des cordes ROME Tékcharger ko liste des coddes MAF

T . B e 1 O e £

MSFL - inmiTuld code 1 @

MSF2  intituld cade 2 G)
MSF2 - Intitulé code 3 @

= Recherche par FORMACODE
FORMACODE « |

=1 Recherche en fonction do I'état de la fiche
=1 Active
[ archivée
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Résultat de la recherche

Une liste des certifications en rapport avec voteherche vous est proposée. Pour chaque
certification dans la liste, une information de tyse est mentionnée.

AP A9 | & | ™ | O Accueil espace réserve

CNC

Commission Hationalsz
de la (ertificazlon

Frcfessionnells

~ Répertoire ~Commission = Inventaire ~ International

Résultat de votre recherche

G4PPEL DES CRITERES
DE RECHEREHE

BE - EEE— B [ FEEme

Ariste plasticien (Dipléme national supérieur d'arts plostigues)

Lorem jpsun dofor sit amef, consectetur adipissing efit. Tnteger mollis odie et enim cursus egestas.
Maecenas in elit at aui bibendum volputate. Sed non risus uf risus dictom ellemcorper.

Cucde NSF - ¢nde ROMF - Cat: obéissant & ome norme réglementaire

Ariste plasticien (Dipldme national supérieur d'arts plastiques)

Lurem jpsum dolor sit amel. commeclefur adipissing eff). Inieger molls ouie e) enim cursay egesias,
Maecenas in elit at aui bibendum volputate. Sed non risus uf risus dictom ellemcorper.

Code NST tude ROME - Caf: obéissant & une norme de marché

Ariste plasticien (Dipldme natichal supérieur d'arts slastiques)

Lorem jprum dalor sit amet, consectetur adipiscing efit. Integer mollis odio et erim cursus egestas.
Maecanas in alit at i biberdum vuiputete. Sed non risus vt risus dictum ullameorpar,

Ariste plasticien (Di

oaggn jprun dolor sit amset. consactetur adipiscing ekt. Intagar mollis odio af anim
Magcanas MrEesiagul biberdum vuiputate. Sed non risus vt risus gig

Code NST dode ROME - Cat: utiles & ’ al + (nen normatif)

EE - BEIREE — [ To][Arcispenc |

Le ponail dela valicaton d2s Acquis oe Expaiznce "
SN“,P L T4
_ w"“g o " wnw.vaa.gouv.fr _1“("6_"

e | Contact

Un clic sur la certification choisie ouvre la ficheventaire correspondante suivant le format
page suivante.
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Références

[T teste vif - <Texte de référencel »

Codef1) AT | mafls, onef2s, cnafda, cztes
Cuds{s) MEF - cnefls, +nsfEs, enef3s
Code[1) RGME 1 cramels, dmames, crameds crsmeds
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uris i sl sugl iy mal lis divm ol ullamorper ol ur -usoe somsegul bes in gl sollisiludin, suwee b

R e eleifend maprareten,

Fgen pacsntor dw eget mesl mterdun elemenrum Curdbatur zonwoll s mperciet 2lafand.
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WpHif gérdral dos la eartifiection :
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uris i sl sugl iy mal lis divm ol ullamorper ol ur -usoe somsegul bes in gl sollisiludin, suwee b
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Pour I'individu

<Valeur ajoutée [..] pour les individus> Lorem ipsum
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<«Valeur ajoutée [..] pour les entités urilisatrices>
Lorem Ipsum
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* Maserans mn Frcilisic g e

» mogna 3T aresoll citiain conszeterur. tellus purus vebleu g lecua.

hiiveaux délivréa le ce dehéant @
aMivesuy festes s o poed Goe Surege ! nisdin e eferendom, Corasilur corw lis
imprcliet elnifenn.
* Magcenss e faziha 3 avgue,

= wagha st amsteollicud noesneseratur, tallus pusus vea culz lestus.

Lu wulicilé ex] «Durge de validitd »

theaeriptian durda validité »

Possil i & de cerl Ticu liun porlielle: <ouifnona
E-zaduc de |z sermifization zartiellz o
wEtandwa cartification partulias Heoia portbimee il gt el
witeram
elzmerrn Surckirue comvolliz Impzrdist eleifend,
& Mascenos e luwilis's augue
v manrn sit tmetsallicitud 1 enrsn st talhe
P wehienda et

Durde de olidité das cznpeszrres azquises
«Durées o validite des compesamtes acquisass
Durée asserdde pour valicer 3 composantes wanjuarTes |
< Dumde sssardis pave calider los campazentas manguantazs

Matér absrtian nfficielle fe la certdfication
+Matdrialisatian officiclie da la certification:

Plus d'informations

Serres de passoge :
«Cantres ds peseages
® Cenlre 1
Adress 111
Adreasn 113
Tel1
Ml 1
® Lentre
Adressa 711
Adreasz 2 L2
Tel 2
Mel 2

Seeriamiguns ¢
«Statistiques» Lorem Ipsum

3zmec in justo sogittis, mamts dom ot ullarcorper toetor. | usze czrsequet lec in liqulz so licitudin . | uwee lobortiz <ibh feliz, quis ultrices nisi zongue ut.

Mure nar el fere msisphares .
Dl poaTiitcon du aget misl mreratm slerantum, Curabitur sorvallis Impe-diet elerfend
* Muscers s |wdlisis uogus,
* mognz sil armelsolliciludin ol lor, Tellus poous wehivule ke lus,
Autres sources d'informations

<Autres scurces d'informations> Lorem ipsum

Lonec In justo sopittls, mattle o ot ullzneampar tontor, Fusce sorcequat Izo fn ligulo oz licirudin . Fusee labontis nibh felie. quis ultrizes ~isl congue ot

Nari: et eileral pissphuoela

Frnan perertrrn s ezt sl otk et £ ek e el opeades elefens.
* Maccenas cu foalise ougue.
* mgana it g i din ¢ tellus purys vehieula legtig.

Vous pouvez enregistrer la fiche en utilisant .........
Fonctionnalité en cours de mise en place
Vous pouvez imprimer la fiche en utilisant .........

Fonctionnalité en cours de mise en place
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11l / Recenser une certification a
I'Inventaire

1/ Déposer une premiere demande de
recensement a I'lnventaire

Rappel

Pour étre inscrite a l'lnventaire et visible powu$ public, une habilitation ou une
certification passe obligatoirement par un procespualité permettant, au regard de critéres
définis, de valider ou non son insertion.

Ce processus est entierement dématérialisé surtailpdu site de la CNCP et fait I'objet
d’'une saisie unique des éléments caractérisardnstituant I'habilitation ou la certification.
Il génére en final une fiche de synthése accessibi publics.

Chaque fiche fait 'objet, au préalable de sa misdigne, d’'une « demande de recensement a
IInventaire », premiére étape du processus. Gdtpe génere un projet de fiche. Ce projet
est évalué sur les critéres attendus puis exanmmngommission pléniére de la CNCP ou il
recoit une décision de recensement (acceptée séefuabandonnée).

En cas de décision favorable, la fiche définitiieible tous publics est automatiquement
générée a partir des éléments saisis dans la denmddecensement et ce sans nouvelle
saisie.

Engagement de responsabilité et de conformitérdes i

Les données saisies et visibles dans la fiche sertlisables par différents utilisateurs
potentiels. Vous vous engagez sur la validité des informationpar une attestation
obligatoire en fin de dépbt. Celle-ci conditionealEpbt effectif.

« Jatteste de l'exactitude des données saisies tlaprésente demande et autorise
leur publication en ligne sur le site de la CNCR 3§uis informé qu’en cas
d’'inexactitude des données ou de fausse déclaritagage ma responsabilité vis a
vis des différents utilisateurs potentiels desdichventaire concernées. »

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur Version 1 du 15 février 2015
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Schéma proccess (en cours de rédaction)
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Informations préalables au dépbt et a la saisie

- Le dép6t d'une demande ne nécessite pas de logintate passe ;

- De nombreux champs de saisie sont obligatoires poagresser dans la saisie et
déposer la demande. lls permettent ainsi I'exhatésties données nécessaire a la fois
a l'évaluation de la demande et a la mise en e fiches. Il est donc fortement
conseillé depréparer tous les éléments nécessaires a la saisie amont de la
connexion;

- Des pages d’aides ainsi que des infos bulle, ass®@ux champs de saisie, sont
disponibles pour vous aider dans votre saisie sHElent également disponibles aux
chapitres suivants ;

- A tout moment de votre saisie vous pouvez revemir agriere. Lorsque vous
franchissez une étape celle-ci est automatiquers@miegardée le temps de votre
session ;

- A partir de votre premiére connexion, vous dispoded jours pour effectuer la
saisiede vos données. Pendant ces 5 jours, vous poouszdéconnecter en cours de
dépbt puis retrouver par un lien votre projet abdi afin de poursuivre la saisie. Ce
lien vous est communiqué automatiquement par nagilléds données d’identification
(premier onglet) saisiesAttention : passé ce délai, les données saisies seront
perdues.

- Une étape récapitulative vous sera présentée erddinsaisie avant soumission
effective et numérotation de la fich&ttention : une fois déposée, vous n'aurez plus
acces a votre fiche.

- Quelle que soit la décision de la commission, eglleest systématiquement
communiquée par mail argumenté ou commenté.

- La fiche définitive visible tous publics est autdigaement générée a partir des
éléments saisis dans la demande de recensemené ears nouvelle saisie.
Vous devez doncenseigner soigneusement et précisémenes éléments en toute
connaissance de cause.

- Certains éléments caractérisant la certificatiosagtis dans le formulaire de demande
de recensement servent uniquement a [I'évaluatisnné seront pas visibles en
consultation par tous publics et font 'objet d’orarqueur spécifique dans la fiche
récapitulative (projet de fiche).

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur Version 1 du 15 février 2015
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Déposer la demande de recensement a I'lnventaire

Catégories et conditions de dép6t

Les fiches sont classées a I'lnventaire en trasgmaies (A — B — C).

Pour chaque certification,
vous devez déposer une demande de resencement dange des catégories suivante

Nota: les différents champs de saisie sont ouvert®ectibn de la catégorie.

Catégorie A «obligation réglementaire >s Votre habilitation ou certification est
consécutive a une obligation légale et réglementagur I'exercice d’'un métier ou d’'une
activité professionnelle sur le territoire nationi@kemple : CACES, FIMO, Habilitatio
électrique, permis, etc..).

=)

bY

Lorsqu’elles sanctionnent des formations obliga®inécessaires a I'exercice d’activiiés
professionnelles, les attestations d’aptitude amst les attestations prévues a larticle
L.6353-1 du code du travail, font partie de la prée catégorie.

Attention : Pour déposer dans cette catégorie, vous deyazrativement étre le porteur de la
norme réglementaire ou avoir regu une délégationedgorteur. Si ce n’est pas le cas, vous
devez prendre contact au préalable avec celui-ci.

EN COMPLEMEN

Un porteur ou producteur de la norme réglementattest quoi?

Les obligations Iégalegour exercer une activité professionnelle ou unien&ont définies dans des
textes réglementaires inscrits au Journal Officiee la République francaise. Ces textes
réglementaires sont produits généralement par lesstéres (départements ministériels) en charge
des domaines concernés. Ces mémes départementhaayés de leur application.

Dans le cadre de I'lInventaire, ils doivent doncigat la demande de recensement a I'Inventaire pour
les habilitations et certifications répondant arlarme sous leur responsabilité.

Exemple : habilitations électriques
- texte indiquant I'obligation : R. 4544-9 a R. 45424-du Code du Travail
- responsabilité : Ministére du travalil

Comment identifier le porteur de la norme en lienve@ sa certification ?
Le texte réglementaire qui encadre la certificatimentionne généralement le ministére concerné.
La liste des autorités |égitimes est consultabldesite a la page d’accueil de I'inventaire.

Une délégation de dépbt, c'est quoi, comment loibteet la formaliser ?
Le porteur de la norme réglementaire peut choigirdé&léguer a un organisme de son choix le dépot
d’'une demande de recensement a I'lnventaire d'urabiliation ou certification sous sa
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responsabilité. Dans ce cas, il doit donner pouvoiret organisme en officialisant par un document
cette délégation. Cette référence sera demandéeallodépdt.

Exemple possible : Certificats d’aptitude a la coite des engins en sécurité (CACES)
- texte indiquant I'obligation : code du travail —cet...
- responsabilité : Ministére du travail — etc .....
- délégation de dépdt : INRS ou CNAMTS ou organismeiicateurs agréés
- Référence de la délégatiomirculaire, lettre, note etc ...

Catégorie B « norme de marché » Votre certification correspond a un domaine fjge
et a une forte valeur d'usage dans le cadre priofassl. Elle est issue d’'un consensus| ou
d’'une reconnaissance ou d'une recommandation dwh@ade I'emploi ou du marché

commercial, mais sans lien avec une obligationeraghtaire (exemple : Soudage ; TOEIC ;
informatique, etc..). Elle peut étre normaliséarfore les certifications concernant le soudage
gui répondent a des normes ISO) ou non et sesrents peuvent étre également formalisés
par un document (comme le Cadre Européen Commuéféience pour les langues CECRL)

ou non.

Attention : Pour déposer vous devez étre :
- un département ministériel ;
- une commission paritaire nationale de 'emploi @&ddmanche professionnelle ;

- une organisation représentée a la CNCP ayant \&likédative au sens de l'article
R.335-24 du code de I'éducation ;

- Si celui-ci n’est pas formalisé, vous devez étreonganisme certificateur et devez
impérativemenétre « parrainé ». Si ce n'est pas le cas, vousziews rapprochez au
préalable d’un(s) parrain(s) potentiel(s).

EN COMPLEMEN

Un consensus, une reconnaissance ou recommandatiomarché de 'emploi ou du marché
commercial, c’est quoi ?

Pour réaliser des activités ou tes taches spé@fgulans les différents contextes et domaines
professionnels, des compétences et des savoiessiait nécessaires et régulierement mis en ceuvre et
développés. Des certifications et leurs formatiassociées sont développées et mises a disposition
des professionnels et des entreprises pour répond@  cette nécessité.

Si ces certifications répondent pertinemment aesom, elles vont devenir progressivement d’'usage
courant et/ou jugées indispensables. Les différamtifisateurs ou un groupe d'utilisateurs
s’accorderont ainsi a dire cet état de fait, ilsdiet consensus. Ainsi ils pourront reconnaitreilité

de celles —ci ou bien recommander sa possession actéder a I'emploi ou tenir les postes
concernés, sans toutefois lui attribuer un caragt@bligatoire réglementaire.
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Un consensus, une reconnaissance ou recommandatiomarché de 'emploi ou du marché
commercial formalisé c’est quoi ?

Si ces trois éléments font I'objet d'un documentsgiethése présentant ses constituants, alors on
considérera gu'ils sont formalisés. Ce document aieisi de référence. La commission s'appuiera sur
cette référence pour recenser a I'lnventaire latifieation concernée.

Une certification normalisée, c’est qudi

Une certification est dite normalisée lorsqu’ellépond a des critéres bien précis définis dans un
référentiel encadrant la dite norme. Cette normeagte ainsi la présence de ces critéres dans ®ute
les certifications qui la posséde. Exemple : not8@ ou AFNOR.

Un parrainage c’est quoi ?

Une certification entre a I'Inventaire si son utdliréglementaire, sociale ou économique est avérée.
Une certification est dite parrainée lorsqu’elle t@mt le soutien, le support d’organisme(s)
utilisateur(s) qui atteste du bien fondé de la ifiegtion et donc de son utilité. Les parrains penty
étre soit des autorités Iégitimes mentionnées aété du 31 décembre 2014 fixant les modalités de
recensement a I'lnventaire, soit les groupes ovepmises utilisatrices.

Comment obtenir un code parrain ?

Lorsque le parrain est une autorité légitime, cealuest identifié, en plus de son intitulé, paraode
spécifique appelé « code parrain ». Ce code estsram certificateur par le parrain lorsque celui-Ci
lui demande son parrainage. Il est nécessaire qadtlét permet de vérifier la réalité du parrainage.

Si le certificateur n’est pas une autorité |égitifggand groupe par exemple), il ne posséde pas de
code parrain tant qu’il n’a pas été identifié au imeune fois a I'lnventaire.

Ou consulter la liste des autorités légitimes (égant parrains) ?
La liste des autorités |égitimes est consultabldesite a la page d’accueil de I'Inventaire.

Catégorie C « utilité économique ou sociale » Votre certification est un ensemble
homogéne de compétences, mobilisable dans uneusiegis activités professionnelles|et
permettant de renforcer ou de valoriser l'insertiprofessionnelle et le maintien dans
'emploi. Elle se rapporte a une utilité économiqoa sociale identifiee (exemple :
compétences fondamentales ; gestion de projet) ebais sans lien avec une obligation
réglementaire ou plus encore un consensus, unamaisgance ou une recommandation de

marché.

Attention : Pour déposer, vous devez étre un organismeicaidifir et devez impérativement
étre « parrainé »Si ce n’est pas le cas, vous devez vous rapproghearéalable d’'un(s)
parrain(s) potentiel(s).

Parrainage c’est quoi, c’est qui ? voir catégorie B
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Changement de catégorie :

L’'analyse du projet de fiche par les différentseacs, au regard des criteres de catégorisation
et de qualité, pourra décider d’une réorientatienvdtre demande vers une autre catégorie
gue celle demandée initialement.

Dans ce cas, une nouvelle saisie dans la catégbeieue sera nécessaire.
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Déposer sur le portail

Pour accéder au dépét physique de votre habilitatiocertification, cliquez sur le bouton
« déposer une demande de recensement a I'lnventdihee premiére page s’ouvre
présentant les trois choix possible de dépbt adsacix trois catégories A — B — C.

Pour déposer et saisir les informations, cliqueteslien hypertexte de la catégorie choisie.

A2 | 42 v | #® | O Accueil espace réservé

Connission Nationale
du 1a Certification
Professionnalle

« Répertoire o Commission + Inventaire alnternational

Rechercher des fiches Déposer une demande d'inscription Contacter un administrateur

Déposer une demande d'inscription a I'inventaire

Le dépit d'une fiche vous permet de ...

Texte expliquant les différentes étopes:
- données d'identification
- infarmations de la fiche

Rénssurance:

- A tout moment vous pouvez revenir en arriére (bouton précédent)

- Lorsque vous fronchissez une étape celle-ci est automatiquement sauvegordé le temps de votre session (tant que vous ne quittez pas le site)
- Une étape récopitulative vous sera présentée avant soumlission effective

dretTes catégorie de fiche.

Déposer une demande d'inscription concernant une certification ou une habilitation
obéissant & une norme réglementaire

Déposer une demande d'inscription concernant une certification obéissant a une
norme de marché (s)

Déposer une demande d'inscription concernant une certification utile économiquement
et socialement mais ne pouvant €tre considérée comme obéissant a une norme

L portaul e ta Validaton des Anquis de | Expénence
www.vae.gouv.fr

Legifiance ™"
— B

P L S e
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S’ouvre alors un formulaire dématérialisé, corregfzmt a la catégorie choisie, constitué de 8
(huit) pages ou onglets contenant des champs tdiliga ou facultatifs a renseigner.

- ldentification

- Vue d’ensemble

- Reéférences

- Descriptif

- Valeur ajoutée (uniquement pour les catégories ®) et
- Evaluation, certification

- Qualité (uniqguement pour les catégories B et C)

- Plus d’informations

A2 | 45| v | ® | £ Accueil espace réserve

CNC

s3ion Netionele
de Lla Certification
Profeaaionnelle

s Hépertoire s Commission = |lnventairs s International

Rachercher de= fichas Dépeser une demands d'inzcriptian Cortacter un adminiztrateur

Déposer une demands-ehnseriptiomatmventaire—

|rdentification| | Ve dcnscnbic ‘][ e Wf ey ﬁf Vilour ajoutee |f o ]L Qualits W['ummfmrm:]

fertification
organisme
1 1

Qualié | Autrz T

Uniguement si Ddmnominatis
"Bulra"

Wous déposecz pa~ délécation du porteur de lo norme réglerentaire ) ow

Forteur de le novre réglererntalnz - |

816, i -
Prélémene de lu dékee lion - | HETEIT
Uriiqustiranl si
déldgalion — "Oui"

Vous &ro: g O Ciren
ous Etza parraing | o - ren Uniquement si Vous &tes

parané = 0w

Trrimulé A =) pareain (<] |
@ TNTTTUIE | Uniguement 5i Vous &es
parainé — "Cui”
Code(<) de parrainage : |

& (O couEl
et
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Fax certificoteun | |

Courrizl certificateun |

Site wso: | Uniquamant si Statu: juridiqua = ~Autre™

Statut juridique :E‘ Précisez |z statut juricique :

Numery J'exis e

Annge d= oréation : Ui nend si Cualile — "Crganisme de Inmslion”

Autres ac-ivités | | /B
hors Turewlive - — - L
certitication (:) AUTRF ACTTVTTF
(Z) AUTRE ACTIVITEZ
Lvez-vous d'aatezs | | G_\j
rRriTieations >
e
FAREGIstrEas c1l \:) tote
RMNZP? r")
_) 1ot
o/ o
Lvez-vous d'aatezs | |r’j;‘\
rRriTieations Wt
-
rmmé A \:) tntn
Inven vire 7 I
=) mm

Tatl= d'arqaniame : r Uniquement si Cpualits = "Organis me de formation™

Représsnl € pur = |

Contact dépasant

Mo | |
Prénam : | |

Mail : | |

Crregistrer et passzr 4 | etape suivante 3>

En final, une page récapitulative de votre saisigsvest proposée
Vous pouvez revenir sur votre saisie et la modsgierécessaire.

Enfin, apres vérification et validation de l'attetsn de conformité et responsabilité vous
cléturerez votre demande en cliquant sur le bouwtaléposer » qui enregistrera votre
demande et lui attribuera un identifiant (numérvession) ;

La demande finale de dép6t s’affichera alors etrfzoétre enregistrée ou imprim@a cours
de développement).

Une fois cette action réalisée, vous n'aurez plug@es a votre dépot.

En cas d’erreur, vous devrez contacter par mahfimistrateur fonctionnel du site (voir
contacter un administrateur).

Rappel : A partir de votre premiére connexion, vdisposez dé& jours pour effectuer la
saisiede vos donnéegittention : passé ce délai, les données saisies seront pesdue
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PAGE IDENTIFICATION
Cette page est la carte d’identité du déposarg.delimet entre autre :
- d'identifier si le déposant est également le deditur
- d'identifier la présence d’'un dépot sous délégapiour la catégorie A
- d'identifier la réalité du parrainage pour les gatges B et C

Elle n’est pas visible tous publics. Seuls certgidsents en seront extrait pour étre visibles,
c’est le cas lorsque le déposant est directemeamtridicateur.

A A7) = | ® | O Accueil espace réservé

CNC

s3ion Netionele
4e La Cortification
Professionnells

= Réperfaire ~ Commission < Inventaire a International

Rechercher des fiches Déposer une demande d'inscription Cortacter un administroteur

Déposer une demande d'inscription d l'inventaire

~ -
JIH.HHfi:uﬁon Vise i’ il \l[ RETérence W[ oo f Vil ajountee |f ;z":;:::mi _j[ Qralitd Wf;isd'm(m.rmq

Veotre organisme

Lyualite - |Auir'e | v |

Uniguement =i Quelté = "Autre”

Didnomination : |

Aulre drominclion =

Uniguement si DEmnomenatio
“Mutre”

Vous dépasez pa~ délégation du porteur de lo norme régleventaire <

Frrtenr e e anvre réglerenteiae |
Uniquamant i Dépot par

| délégation = "Oui
Retérencs de la délécction s FLELR -
Uniquamant i Dépot par

Vous &tzs parrging ) oui . : .
Uniguement =i Vous dtes

Araing — "Oui”
Inmti~ulé du (=) parrain (s | I

(o) TITULL L

Uniquement si Vous ées

parainé — "0uw”
rndef<) de. parreinnge : |

& (C) coet
Acresse certificateun
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Courrizl certificateun

Sitewed ! |

Uniquamant si Statu: juridiqua = ~Autre™

Statut juridique
SIRET

Numery J'exis e

Annge dz eréation :

Précisez |z statut juricique :

Vi sennend s Qualilé — "Origanisme de fmmstion”

Autres acmivités |

hors Turewlive - — -
certitication (:) AUTRF ACTTVTTF

(Z) AUTRE ACTIVITEZ

Lvez-vous d'aatezs |

rRriTieations

enneglatréss ol :-:) 1ote
RNZP? ::) 1010
Lvez-vous d'aatezs | |rf- ™
cRrtiTientions - \i—/
rEcErad 4 ::) tntn
I'Inven vire 7 i:) tata

Totll= d'orannime : r Uniquement si Qualits = "Crganisme de farmation™

Représsnl € pur = |

Contact dépasant

K| |
Prénam | |
Mail : | - |

Crregistrer et passzr a | étape suivante 3

Elle comprend les deux items suivants :

Votre organisme

Champ de saisie

Commentaire

Qualité

Choisissez dans la liste et renseignez le
champ suivant si vous avez choisi "autres"

Précision sur la qualité

Si vous avez choisi « autre », Indiquez vot
qualité

Dénomination

Choisissez dans la liste et renseignez le
champ suivant si vous avez choisi "autres"

Autre dénomination

Si vous avez choisi « autre », Indiquez la
dénomination de votre organisme
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vous étes déposant mais pas certificateur

Si vous n'étes pas le certificateur, vous
indiquerez dans la rubrique évaluation que

passage(s)/certification(s) et s'il(s) existe(s

est le(s) certificateur(s) et le(s) centre(s) de

le(s) lien(s) (URL) vers les sites concernés!'..

I(s)

14

vous étes l'organisme certificateur

Sivous étes le certificateur, vous indiquer
dans la rubrique évaluation le(s) centre(s)
passage(s)/certification(s) et s'il(s) existe(s

le(s) lien(s) (URL) vers les sites concernés".

£z

Vous déposez par délégation du porteur dé
norme réglementaire (catégorie A)

la

D

Porteur de la norme réglementaire (catégo
A)

réglementaire en lien avec votre habilitatio
ou certification

rierécisez quel est le porteur de cette norme

-

Référence de la délégation (catégorie A)

Indiquez la référence du document qui
officialise votre délégation de dép6bt.

Vous étes parrainé (catégories B et C)

Indiquez si vous déposez votre certificatior
en étant "parrainé - sponsorisé€" par une er
professionnelle (exemple : branche
professionnelle) ou autre

tité

Intitulé du (s) parrain (s) (catégories B et C

Indiquez quelle(s) entité(s) vous parraine €
choisissant dans la liste ou en renseignant
directement le champ si hors liste.

Code de parrainage (catégories B et C)

Indiquez le code parrain qui vous a été
communiqué par le parrain.

Si celui-ci n’en posséde pas, indiquez : « s
code »

ans

Adresse

Téléphone

Fax

Courriel

Site web
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Statut juridique

Choisissez dans la liste et renseignez le
champ suivant si vous avez choisi "autres”

Précisez le statut juridique si hors liste

SIRET

Numéro d'existence

Année de création

Qu'elle est I'ancienneté de arganisme

Autres activités hors formation - certificatio

nListez les différentes activités de votre
organisme hors formation ou certification

Avez-vous d'autres certifications enregistré
au RNCP ?

dadiquez l'intitulé précis et le niveau
correspondant.

Avez-vous d'autres certifications recensées
I'Inventaire ?

5 Bndiquez l'intitulé précis et le niveau
correspondant.

Taille d'organisme

« < 10 salariés"
- "10-50 salariés"

- "> 50 salariés"

Représenté par

Contact déposant

Nom

Prénom

Téléphone

Mail

Un mail automatique est envoyé a cette
adresse pour vous communiquer le lien
permettant pendant 5 jours de retrouver le
projet de fiche pour le dépot
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PAGE VUE D’ENSEMBLE

Cette page présente une vue d’ensemble de laicagith et plus particulierement dans quel
champ professionnel elle s'utilise. Elle est visitdus publics.

A2 A% = | ® | 2 Accueil espace réservé

Ccamlssien Natlonale
ee la Certification
Prafassionnelle

~ Répertoire ~ Commission < Inventaire ~ International

Recharchar des fiches Dépozar una demanda d'inzcription Contacter un administrataur

Déposer une demande d'inscription a l'inventaire

. o N Tartron s
.zﬂ'g_.m!;mmu Vue d° h Refe I ot I Valsur ajoutds 1 cE 5:;: r Qualité kﬂ.hra"mfmnmw]
Intitulé de la certificetion =

(O bomaine spsitique Si domaine = “Spécifique”

Diomaine(1] d'activité protessionnel dans lequzl(s) est utilizé la certiticasion |
O Domaine transvorss

Spécifique | taxt gocs here

Trunsverse : |

(2) DUMAINE 1RAMSVERSEL
(2) DUMAINE 1RAMSVERSE?

N [ 5 [  =[ = [

Date ce création ae E:j
la certitication
Codifiermon s Code(s) NAT : tode(s) Nk : Code(s) HOME :
A I8 (o o
® &) =8 (&
(=) NaFL (=) Narz (=) MeF1 (=) MeF2 (=) romeL (=) romez

(=) MAF2 () NAFa [ (=) romez (=) romed
(2 nars (=) romes

Forweende : | E:I | A |

Mols clés | |®
érisun] |
ceifition. &) T
(2) mot2
(2) moT2
(2) mo1 s

| = Crregistrer et passer d |'étape precédente | Enregislrer e pesser & "€ lupe suivunle »
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Champ de saisie

Commentaire

Intitulé de la certification

Indiquez l'intitulé de la certification tel qu'il
est utilisé et délivré

Domaine(s) d'activité professionnel dans
lequel(s) est utilisée la certification

Indiquez si cette certification est circonscrit
a un domaine ou un sous-domaine
professionnel (spécifique) ou si elle concer
plusieurs domaines (transverses).

Spécifique Sic’est le cas, Indiquez le domaine ou le(s
sous-domaine concerné a partir de la liste
domaines et sous domaines proposés
(ROME).

Transverse Précisez quels sont les difféerents domaine

sous-domaine concernés. Si les domaines
sont nombreux, indiquez les principaux

e

ne

des

Complément d'informations

Apportez les éléments complémentaires
permettant de bien cibler le champ
d'utilisation de la certification (ex : elle
concerne plus particulierement les secteur
l'industrie et du transport).

Date de création de la certification

Indiquez depuis quelle date la certification
délivrée tel que le défini le référentiel et so
cet intitulé. Précisez son historique éventug

est

2|

1.

Code(s) NAF

indiquez, dans la mesure du possible, le(s
code(s) NAF relié ou pouvant étre relié a I3
certification.

|

Code(s) NSF

indiquez, dans la mesure du possible, le(s
code(s) NSF relié ou pouvant étre relié a |3
certification - 3 codes maximums.

Code(s) ROME

indiquez, dans la mesure du possible, le(s
code(s) ROME en lien avec la certification
5 codes maximums.

Formacode

indiquez le Formacode si la certification en
est dotée.

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur
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Mots clés caractérisant la certification

Caractérisez la certification par 4 mots clés
pertinents (ex CACES : CONDUITE -
SECURITE - ENGINS - LEVAGE)

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur
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PAGE REFERENCES

Cette page indique les références réglementaie@égarie A) ou non (catégorie B et C) qui

fondent la certification. Elle est visible tous fick

A2 42 = | ® | O Accueil espace réserve

CNC

Ccamlssien Natlonale
ee la Certification

Prafassionnelle

~ Répertoire ~ Commission < Inventaire ~ International

Recharchar dec fiches Dépozar una demanda d'inzcription Contacter un administrateur

Déposer une demande d'inscription a l'inventaire

e - =) W Fuadaarion s ) . A
::’dwt.rf.mrm Ve d'ensembie : Références [Dc.wwﬁa‘ 1[ Valeur o joutee [ -m:;ma:m’ Qualité P e DT

—
Texte(<) | | (+ )
réqg emperttning(<) de —
néFénance(s) : 2) ToxCt

2) Tmxtre

-
Corsensuz, litre dacument 3: url_documerts | (i)

reconraissance ou
recommerdation @ Titre docunient 1

tormalizés dont decoule @ Titre docurnent 2
la certitication

Corsensus, Trtre daniment 22 uel_dacumerts | @
PROANFAIZINNSR Al )

recnmmerdatinn nnn C) Titre document L

fremalizéz dant déenule C) Titre dncument 7

la certificetion :

Zi normalisction: lien ves | | @]
la rerme
@ hi At

(O heprsurtz

|_Clregiﬂnr et paszer & |'Etane suivorte HJ

Champ de saisie Commentaire

Texte(s) reglementaire(s) de reférence(s) | Citez le(s) texte(s) réglementaire de référe
dont découle I'habilitation ou la certification
et indiquez si possible le lien (URL) vers le
texte(s).

(catégorie A)

nce
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Consensus, reconnaissance ou
recommandatioformalisé dont découle la
certification

(catégories B et C)

Présentez les éléments fondant les bases
certification et citez le(s) documents(s)
décrivant formellement le consensus, la
reconnaissance ou la recommandation de
marché dont découle la certification. Indigu
si possible le lien (URL) vers le document(

de la

ez

Consensus, reconnaissance ou
recommandationon formalisé dont découle
la certification

(catégories B et C)

Présentez les éléments a l'origine de la
certification et son bien-fondé,

Si normalisation : Lien vers la norme

(catégories B)

Précisez si la certification fait I'objet d'une

normalisation spécifique (AFNOR, ISO etc|.

et indiquez si possible le lien (URL) vers le
texte(s).
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PAGE DESCRIPTIF

Cette page présente plus en détail la certificagtqrius particulierement ses objectifs, le
public visé et ses modalités générales. Elle adbleitous publics.

A7 4% | = | ™ 1) Accuell espace réservé

CAC

siom Watlanala
cercifizacien

=
a

Proteasianielle

o Répertoire aCommission = Ilnventaire o lnternational

Rechercher des fiches Déposer une demande d'inscription Contacter un administrateur

Déposer une demande d'inscription a l'inventaire

i ) i ” i [ Carkutior
| ) i’ Vo o' L W.I .urm“} buscn'p'ﬁf] Virheur wjou! ée '";m;p’; Duuslite Frire et e

b f3 d .
:"’hd;;’r‘llc:losfca'mlcmlon E M

eriphil géreirol ces R
corpétences conztituant Tilre 1 | : |

b el ilicwlion =

Pubilic: visé par |

51 public wsé = “Mulbplas™
ermtrfisatan it public 1 ulbip

Multiples - I

() wmuLTIPLE L
(2) wmuLTIPLE 2 Si public vz ~ "Autres”

(2 autre1
o) avtre 2

Maddalil 25 géngrales - Tilve 1 | : |

Ligns avec e
Afurlappevent dirakls :

i | megistrer et passersa | étape précédense | | Ernreyisl e w ] prasen & | € ape scivanlz 3 |
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Champ de saisie

Commentaire

Objectifs de I'habilitation/certification

Enoncez ce que vise ou permet la
certification (ex CACES : vérification des
connaissances et savoir-faire des conductg
pour la conduite en sécurité des engins et
['utilisation des équipements de levage)

2UI's

Lien avec les certifications professionnelles
ou les CQP enregistrés au RNCP

5 Indiquez si I'habilitation ou la certification €
reliée a une certification(s) professionnelle
un CQP(s)

St
ou

Descriptif général des compétences
constituant la certification

Décrivez précisément les constituants -
compétences de la certification.

Public visé par la certification

Choisissez dans la liste et renseignez le
champ suivant si vous avez choisi multiple
ou "autres".

2

[92)

Multiples Si la certification concerne plusieurs public
précisez.
Autres Si la certification concerne un public

spécifique hors liste ou trés particulier,
précisez (exemple CACES : tous conducte
d'engins mobiles automoteurs de chantiers

urs

Modalités générales

Indiquez les modalités générales de la
certification (formation, mise en situation e

etc....) hors dispositif d'évaluation
[certification que vous détaillerez au chapit
correspondant.

entreprise, durée, en continu, en alternang

€,

re

Liens avec le développement durable

Indiquez le lien avec le développement
durable au regard de la grille suivante :-

-"Aucun"

- "niveau 1 : Certifications et métiers qui

internalisent le développement durable. Le

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur
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activités et compétences mobilisées mette
en ceuvre des matériaux et produits moins
polluants"

- "niveau 2 : certifications et métiers pour
lesquels des compétences évoluent en
intégrant la dimension du développement
durable”

- "niveau 3 : certifications et métiers dédiés
au développement durable”
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PAGE VALEUR AJOUTEE

Cette page présente la plus-value de la certifinatila fois pour les individus qui la possede
comme pour les entités qui utilisent les certifl€ke est visible tous publics.

A2 A% | = | ™ 0 Accuell espace réservé

CNC

Commission Hactlanala

a Réperloire w Commission = lnvenluire o dnlermalional

Racharchar de= fichesx Déposzer unz demande d'in=cription Canfracter un a
A HGHR S
R

Déposer une demande d'inscription a l'inventaire

Evaluction .

e tifioulivn “' Lhualil e wi’mwd'\fﬂnwwfﬁrmr

e - - -
|_[n.|’a'nh'fum!r'wlf Ve o esnsamiis II R e Ii Dwrp.'a'f“ Valwar ajcuhi(}]j

Feor les andaches 5 EI EI |T|1-r¢ 1 IT'

Puur lus enlilés
s EEE EHE e 9]

P

o Cregistrer «t passer 4 I'érase précédant= Enrsgisliee sl pussere & | Sups suivorle =2

Champ de saisie Commentaire

Valeur ajoutée pour les individus Présentez et justifiez la plus-value de la
certification (ex CACES : permet en partie
d'obtenir l'autorisation de conduite établie par
I'employeur associé au type d'engin ou
d'équipement utilisé et de satisfaire au
contrble éventuel).

Valeur ajoutée pour les entités utilisatrices| Présentez et justifiez la plus-value de la
certification.
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PAGE EVALUATION — CERTIFICATION

Cette page présente les contenus et modalitésldédican et de certification. Elle est visible
tous publics en partie. Les champs : support —+typencipaux criteres — documentation et
moyens mis a disposition et organisation des jurgssont pas visibles tous publics.

1 Accuell espace réserve

~ Réparloire = Commission ~ |lnvenlaire ~lntlernational

Rechercher des fiches Depozer une demande d'inscription Contracter un administroteur

Dépaser une demande d'inscription & l'inventaire
F'MWT M#M1F ﬁi’ﬁ'rwaPmﬂﬁr'fT l‘h’nr-w_pw\'h’lT mgﬁf T o re Tl“ﬁvn"lr-“wmﬂ'aq
Competences

e o] [E] ] EEE [ [5]

i (B[] BE [~ 15
nomens lnture des
Aivedise de Farsatien de

1968) «

FEE BB~ =
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rocctirs: ][] 122 (s I9]

mres - (EEE EE [~ T8

dispasitition =

i BE L EE] [ ]3]

et MERE BEF~ W

Certification
burde de walidité de _. i Deecription de la
1'habilitation ou u durde de validieg :
eertification |
ibiliné de carnification particlle : O A O e i Passahiltd «artif patialla = "Oui”

e, M E 2] EE] [~ 5]

Burde de validité des | =i Posszibilitd cartif patislla = "Cui”

Mictirialisaton |
officelle de b
certification :

[+ Envegistrer et passer & ' évape précédente | B e T ————

Elle comprend les trois items suivants :
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Champ de saisie

Commentaire

Prérequis

Des pré-requis sont-ils nécessaires pour
accéder a la certification : niveau scolaire,
autre certification, age, meédical, etc..?

Sioui précisez.

Compétences évaluées

Au regard des compétences constituant la
certification, précisez et détaillez quels
éléments sont évalués (les compétences €
totalité, certaines compétences ou parties
la compétence).

Niveaux délivrés le cas échéant (hors
nomenclature des niveaux de formation de
1969)

Indiquez si un niveau (hors nomenclature ¢
1969) est lié a la certification (ex: Al en
langue)

e

Evaluation

Support

Type

Principaux criteres

Indiquez quels sont les principaux criteres
utilisés pour délivrer les compétences et la
certification

Documentation et moyens mis a dispositio

=]

Organisation des jurys

Indiguez comment s'organise et par qui es
délivrée la certification

[

Certificateur(s)

"Si vous n'étes pas le certificateur, indique
qguel(s) est le(s) certificateur(s) et s'il(s)
existe(s), le(s) lien(s) (URL) vers les sites
concernés".

N

Centre(s) de passage/certification

Sivous étes le certificateur, indiquez le(s)
centre(s) de passage(s)/certification(s) et
s'il(s) existe(s), le(s) lien(s) (URL) vers les
sites concernés”...

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur
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Durée de validité de I'nabilitation ou
certification

Précisez si la certification est acquise
définitivement (Permanente) ou si elle doit
étre revalidée régulierement (temporaire).

Durée de validité temporaire

Précisez la durée

Possibilité de certification partielle

La certification peut-elle étre obtenue en
plusieurs étapes certificatives indépendant
ou ses composantes peuvent-elles- étre
obtenues séparément ?

Sioui, précisez dans les items associés
suivants.

Etendue de la certification partielle

Précisez les composantes de la certificatio
pouvant faire 'objet d'une validation partiel
et les modalités complémentaires d'obtenti

>

le
on.

Durée de validité des composantes acquis

eS

Indigukmrée

Durée accordée pour valider les composar
manquantes

tewliquez la durée

Matérialisation officielle de la certification

Précisez quel type de document matérialis
certification et est remis a l'intéressé
(certificat d'aptitude, certificat de
compétence, etc..)
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PAGE QUALITE

Cette page présente la démarche mise en place partificateur pour garantir la qualité de la
certification au regard de la recommandation etlenpé EQAVET (18 juin 2009) relative a
I'établissement d'un cadre européen de référenae'assurance de la qualité dans
I'enseignement et la formation professionnelle.

Elle présente également de quelle notoriété ehéfimde.

Elle n’est pas visible tous publics.

A2 42 = ® | O Accueil espace réserve
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zion Nationale
a IerEificatinn
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& BE~ 1=
£
litna 1 | : I
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l I(+)
(=) R
(= rveez
l HE1(EY)
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(=) »avsz
Enregis'rer gl pusser d "élupe suivonle =

v Erreaistrer et posser d |'étape précédente |

Elle comprend les trois items suivants :

Fréquence et norme

Champ de saisie

Commentaire

Fréguence de mise & jour du contenu

Indiquez a quelle fréequence le contenu de
certification fait l'objet d'un examen pour
vérifier sa pertinence et sa cohérence ains
que la derniére date d'examen réalisée.

Normes de qualité

Précisez si la certification fait l'objet d'une
norme officielle de qualité ou si son
processus est inclus dans la certification
qualité de I'entreprise (ex: 1ISO)

Inventaire - Guide provisoire de I'utilisateur
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Garantie de la transparence de la
communication vers le public

Démontrez que la certification est bien visi
et compréhensible pour le public. Précisez
cet objectif est encadré par un processus,
procédure ou un mode opératoire qualité
formalisé. Etablissez le lien avec la
recommandation EQAVET (18 juin 2009)

relative a I'établissement d'un cadre europé

de référence pour l'assurance de la qualité
dans lI'enseignement et la formation
professionnelle

ble
Si
une

Dans la conception des certifications

Indiguez comment la certification est
construite et suivi, sur quels éléments elle
s'appuie, plus particulierement en cohéren
avec un besoin de I'emploi (veille). Précise
si cet objectif est encadré par un processu

une procédure ou un mode opératoire quali

formalisé. Etablissez le lien avec la
recommandation EQAVET (18 juin 2009)

relative a I'établissement d'un cadre europé

de référence pour l'assurance de la qualité
dans lI'enseignement et la formation
professionnelle

Dans l'organisation des modalités de
certifications

Expliquez la pertinence des modalités de I
certification plus particulierement au regarg
de la logique compétence. Précisez si cet
objectif est encadré par un processus, une
procédure ou un mode opératoire qualité
formalisé. Etablissez le lien avec la
recommandation EQAVET (18 juin 2009)

relative a I'établissement d'un cadre europé

de référence pour l'assurance de la qualité
dans lI'enseignement et la formation
professionnelle

-
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A%

Garantie de la qualité du processus de Démontrez que la certification est identique
certification si établissements en réseau | et de méme valeur si délivrée en réseau.
Précisez si cet objectif est encadré par un
processus, une procédure ou un mode
opératoire qualité formalisé. Etablissez le
lien avec la recommandation EQAVET (18
juin 2009) relative a I'établissement d'un
cadre européen de référence pour l'assurance
de la qualité dans lI'enseignement et la
formation professionnelle

Notoriété

Types et nombre d'organismes reconnaissahmdiquez de qu'elle notoriété bénéficie la
la certification certification en déclinant et en caractérisant
les différents organismes reconnaissant et/fou
utilisant la certification et/ou employant leurs
titulaires.

Couverture pays Indiquez, au regard du nombre et du type
d'organisme reconnaissant le titre, si la
certification fait I'objet d'une reconnaissange
uniguement nationale ou étendue. Précise
(autre(s) état(s), européenne ou
internationale).

N

Inventaire - Guide provisoire de |'utilisateur Version 1 du 15 février 2015



47

PAGE PLUS D’INFORMATIONS

Cette page apporte un complément d’informationissigie sur la certification et indique les
ressources complémentaires intéressantes. ENasésde tous publics

A2 | 4% | = ™ | O Accuell aspace résarvé

CNC

Semmlzzion Nacionale

« Répeortoire s« Commission = Inventaire « Internaticnal

Rechercher des fiches Dépozer une demende d'insoription Contacter un administroteur

Déposer une demande d'inscription & l'inventaire
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o Errevisl rer ol pussse b 16 lupe précdden | Frreglatrer e posanr & I'&tapa < lnats (Préviana faation] s

Champ de saisie Commentaire

Statistiques Mentionner des éléments statistiques sur s
certification et son utilisation. Précisez en
particulier le nombre de certifiés
annuellement.

5

Autres sources d'informations Mentionner si possible les documents,
sources d'informations ou sites Internet
pertinents et complémentaires précisant la
certification.
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PAGE SYNTHESE DE VOTRE DEMANDE
En fin de saisie, un récapitulatif de vos sais@mssvest proposé.

Un marqueur de couleur et I'icbne « cadenas » imlique les zones qui contiennent des
informations qui ne seront pas visibles par le jpubkis utilisées par I'évaluation (voir
détails dans chaque page).

A2 4% | &= | ™ | O accuen espace réserve

CNAC

fammimmion Mationals
3¢ la Cerzificatism

Professiennelle

= Répertoirc = Commission = Invcntairc = International

Recharchar das fiches Déposer una demanda d'inscripticn Lortactar un adminiztrateur

<Intitulé de la fiche > [Récapitulatif de vos saisies]

«Catégorie de la fiches / |c|r|‘\

Vue d'ensemble Sgamigone l Reférences

2] r ITE prat, I dans el 4] mar wtiliaf b saet finatian “‘l-

Texte ref : <Texts do ~&fdrancel «
> . £, 0G5 ~Textas de réferance ~
Transwerse :  <domainel >, ~domainef . <domaimed s, <etc. v i
«Camalimants o infameationss Frain parttitar dil npet [ea— - A

el e rlameron, Curahitie r 1 rletten.  Formahsd cDoc de référencel -
= Meraenna ftas ik angie P —

& moyru s 1 areslrollici wdin corssecle e, lellus, Fer Frarmallab ibias de rédbmaneel )
cetc. s

Cude(s) MA- : <nafls, <nefEs, cnaf3s, <ste, s
N bersan{4) naanciel1]
Cadeiv] Ms- 1 omEfls, dnsfZs, cnafas chrtp il

Cadei1) ROME 1 cramals, cremn2s, sremads, romeds  iromels 303

Enrmacnde | tfarmacedas —
Uote de cofation  «Date de crdations /{que_nm zened,
de I zzrrificaon : | contercnt des

mMata clda amatls omatTe cemat3s, Cmadtd: \q@muwhha\

L
&3

Votre organisme

lité :  cqualits Bcizi I lité=~ Cant
Qualité ©  cqualité ou pricision sur la quali .

T i iur s & i ior ou autra

chadreaan aartificazene lane 1
SIHED . soirets legee 2
Mudrn At e tana | e " Igne 3
ligne <
ligne 5
Tatle de asgantasn s ctellle de 1'arganizmes ligne &3

Annde de crdation s cannés de erbdatlers

TEL tdlEnkone aertlticctary

bépdt por déldgotion - Mo = «faw cartificateurs
Cowrriel ool sseliloul ews
Furtsur de b noene e2gl ez i Web @ <site wabr

i e ha UElEgnl i

Représsnts .
erPprésents pars

Parrairage : a
Eontwet dapesants
Parcain{z): - <lntituld parcals 1+ UM cdnnims
- <intituld parrain 2= TEL : vtéléphane:
- sete.w Courviel sl

“nce{) parralrage | ceede 1a, ceode 23, cate.r

Aurres hars f o — 1#ieet:

cautres octivitéss Lorem ipsum

Curiee in juslo sepil Vs, mollis dium ul. ullerzorpss orlue, Fusee sonssgual lso in ligola sollic Tudin . Fasss boelis nikh Gelis. ouis ulleices nis sorgoe ol

* Mumcenos = lusilisis cugues.
& ragna it ametsolhiz tudm conszctatur, tellus purus vehicula lzctus,
® [rein vitar maqee nget adla Flwencom eleifrnd, Fuses lnhast = athh tells, g4

Autres certficati 2gi Ses av RMCP - Autres certitications & 1'i

- voutre certif RNCP 1= - cautre certif Inventaire 1>
- ~autre certif RNIP 2% - vautre certit Inventaire 2«
- cgte. » - «gtc.>

Inventaire - Guide provisoire de I'utilisateur Version 1 du 15 février 2015



49

Vous avez la possibilité de modifier votre saigiauéilisant le bouton correspondant en bas de
page.

Plus d'informations

StatisTigues ©
<Statistiques> Lorem ipsum
Dones in juzte sagittis, ma-tis dam at, ullaweorper torton. Fusce quot lec in ligula
Munz nes elzitend rizuzproretra

llicitudin . Fusee lobortis nibh feliz quis ultrices nigi songue ut,

Prcin porttitor dul eget aisl dtorauer elementum, Curabitur convall = imperciet eleitand,
* Maccenas eu focilizis aague.

* wagna sit ametsollicitadin consectetur, “ellus pures vzhicule lectus,
Autrec rources d'informaticre :

<Autres sources d'informations» Lorem ipsum
brnee v jieta seqitrie. mattis clam at ullessannee -artoe. Fusee eorcequat 20 i ligila enllizidin . Faese ohortie nich feli<. quis nltrices iz congoe ar

Mre nee e elfnd placspharerea.

P partttan et el fe bt liz imperd et elefend.

» Moecenas 2u facilisiz cugue.
* magna git ametsollizitudin consectetun, tellus surus vehicula lectus,

| « Moditier vos zcisies
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Dépot officiel de la demande

Attestation de conformité des données sajgiesattente image)

Plus d'informations /\

StatisTigues ©

<Statistiques> Lorem ipsum
Dones in juste sagittiz, ma-tis dom at, ullawcorper torton. Fusce consequat le0
Munz nes elzitend rizuzproretra

in. Fuzee lobortiz ribh feliz. quis ultrices nisi congue ut,

Prcin porttitor dul eget aisl dtorauer elementum, Curabitur convall = imperciet eleitand,
* Maccenas eu focilizis aague.

* wagna sit ametsollicitadin consectetur, “ellus pures vzhicule lectus,
Autrec cources d'i tiere :

<Autres sources d'informations» Lorem ipsum
brnee v jieta seqitrie. mattis clam at ullessannee -artoe. Fusee eorcequat 20 i ligila enllizidin . Faese ohortie nich feli<. quis nltrices iz congoe ar
Mre nee e elfnd placspharerea.

P partttan et el
» Moecenas 2u facilisiz cugue.
* magna git ametsollizitudin consectetun, tellus surus vehicula lectus,

bt liz imperd et elefend.

Dépot — Pour officialiser le dép6t, cliquer subfeuton « déposer »

Plus d'informations

StatisTiques
<Statistiques> Lorem ipsum

Dones in juzte sagittis, ma-tis dam at, ullaweorper torton. Fusce quot lec in ligula
Munz nes elzitend rizuzproretra

Nicitudi

- Fusge lobortis ribh feliz. quis ultrices nici songue ut,

Prcin porttitor dul eget aisl dtorauer elementum, Curabitur convall = imperciet eleitand,
* Maccenas eu focilizis aague.

* wagna sit ametsollicitadin consectetur, “ellus pures vzhicule lectus,
Autrec cources d'i tiere :

<Autres sources d'informations» Lorem ipsum
brnee v jieta seqitrie. mattis clam at ullessannee -artoe. Fusee eorcequat 20 i ligila enllizidin . Faese ohortie nich feli<. quis nltrices iz congoe ar
Mre nee e elfnd placspharerea.

P partttan et el
» Moecenas 2u facilisiz cugue.

* magna git ametsollizitudin consectetun, tellus surus vehicula lectus,

B @

bt liz imperd et elefend.
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Le projet de fiche pour recensement a I'lnventapparait. Il comprend un champ
supplémentaire comportant un identifiant et unsieeret des actions complémentaires
possibles en haut et bas de page.
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Actions complémentaires

Lorsque vous avez déposé votre demande d’enregistitiea I'Inventaire, aprés avoir cliqué
sur le bouton « déposer », vous avez la possiliétééposer immédiatement une nouvelle
demande suivant les trois situations suivantes :

- Saisir une nouvelle demande

C'est le cas par exemple si vous souhaitez dépasernouvelle demande en tant que
représentant d’'un autre organisme ou certificagtyoour une certification qui n’est pas dans
le méme champ.

Dans ce cas, vous étes redirigé a la premiére gaddnventaire pour effectuer une saisie
complete.

- Saisir une nouvelle demande en utilisant les mémernées d'identification
(duplication simple)

C'est le cas par exemple si vous souhaitez dépaserdemande pour une certification
totalement différente mais également sous votgoresabilité.

Dans ce cas, vous étes redirigé vers la premiege mu formulaire de demande
« identification ». Les données d’identification deprécédente demande sont pré-remplies
automatiguement. Vous devez saisir les nouvellesnées dans les autres pages puis
« déposer ».

- Saisir une nouvelle demande en utilisant I'intétfades données saisies (duplication
compléte)

C’est le cas sivous avez plusieurs certificatipragiguement identiques a déposer comme par
exemple les CACES ou le soudage.

Dans ce cas, vous étes redirigé vers la premiege mu formulaire de demande
« identification ». Toutes les données saisies potemplies automatiquement.

Vous n'avez plus qu’'a effectuer une vérificationlest modifications a la marge nécessaires
puis « déposer ».

Ces fonctionnalités sont disponibles en haut etdeapages de la fiche comme indiqué au
schéma suivant.
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2/ Deposer une demande de
renouvellement de recensement a
I'Inventaire

Rédaction en cours
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3/ Modifier une fiche inscrite a
I'Inventaire

Rédaction en cours
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\VV/ Contacter un administrateur

En utilisant le formulaire accessible en premieagepde I'Inventaire, vous pouvez contacter
un administrateur fonctionnel dans les cas suivants

- Sivous rencontrez des difficultés techniques pidoser une demande de
recensement a 'inventaire ;

- Pour modifier une demande déposée officiellemetdigours en cours de
recensement (erreur, oubli, etc..) ;

- Pour effectuer une modification mineure sur uneatefiches publiées (erreur, ajout
de centre de passage, ajout de certificateur, @tc....

Nota : en cas de modification majeure, vous deeflertuer une nouvelle demande de
recensement a l'inventaire.

A2 | 42| vu | ™ | O Accuril espace résere

= Répertoire s Commission =Inventaire = International

Rechercher des fiches Duéposer une demande dinscription Contacter un adm

Contact

( T, Ca formulairs vous permet de.. orem ipsum dolor st amet. consestetur adiaiscing elit. Integer

Info | mollis odie et enim cursus sgestos. In elitat dul Sed nen rizus ut
" risus dictum ullomcorper, Mourls of elit folis, Fusce vel lorem dul. non
Cres sed massa os orcw porttitor finbus culs vel fels.

Vatee nem z |
Vatee prénam « [

Vatre acresas e mail ¢ [

WVotre mes: sove ©
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Wwrw. vae.gouv. It —_ f‘-._g.._-,......_....m

stions | Glossairs | Contact
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V/ Questions - reponses

Rédaction en cours
Je ne sais pas dans quelle catégorie déposer ?
Je souhaite déposer une certification, mais jeursepss le certificateur ?

Je souhaite déposer une certification a I'inveataigis celle-ci est déja inscrite par un
autre certificateur ?

Ma certification est inscrite a I'inventaire, jeldtite la modifier ?
Ma certification est inscrite a I'inventaire, jeldtite la retirer ?
Je dois obtenir un parrainage pour déposer ?

On me demande un code parrain, ou puis-je le troRve

J'ai identifié une erreur dans I'inventaire ?
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IV/ G lossaire

Rédaction en cours
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